
Instrumento No. 1
Autoevaluación de Academias de Cursos Libres

I. Datos de la academia

4. Nombre de la Academia:

5. Dirección de la Academia:

1. Codigo PEI:

-
2. No. de Resolución emitida por DIGEACE: 3. Fecha de observación:

6. Departamento 7. Municipo:

8 Número de teléfono: 9. Correo electronico:

Alumnos inscritos: Número de instructores:Alumnos asistentes:

Nombre del propietario y/o representante legal:

Primer apellido Segundo apellido Apellido de casada Primer nombre Segundo nombre

Mecanografía Taquigrafía Computación Idioma extranjero Idioma español

Idioma Maya Canto Música Baile Pintura

Arte dramático Preparación de alimentos Panadería Pastelería y repostería Decoración y manualidades

Floristería Corte y confección Sastrería Belleza y cosmetología Modelaje

Carpintería Construcción Eléctricos Soldadura Agricultura

Bomberos Tutorías Otros:

Tipo de Academia/Cursos que imparte (Marque las opciones que aplique)

Código Código

Área I: Organización Administrativa

1. Existe un organigrama que representa la organización jerárquica y de relaciones en la academia. Pei Otrodumento N o

2. Posee manual de funciones para el personal de la academia.

3. Posee manual de convivencia para los alumnos.

4. Posee documentación de instructores y personal administrativo.

5. Posee constancias de actualización.

6. Posee libro de actas autorizado por la autoridad correspondiente.

7. Posee libro de inscripción autorizado por la autoridad correspondiente.

8. Cuenta con un plan de emergencia para la reducción de riesgos.

9. El director posee planificación por cada uno de los cursos que se imparten.

Pei Otrodumento N o

Pei Otrodumento N o

Pei Otrodumento N o

Pei Otrodumento N o

Pei Otrodumento N o

Pei Otrodumento N o

Pei Otrodumento N o

Pei Otrodumento N o

No. INDICADOR
SÍ

NO
PEI

Otro
documento

Área II: Procesos administrativos con el MINEDUC

1. Posee Resolución o Acuerdo que avala el funcionamiento y los servicios que presta. SI No

2. Posee código que registra a la academia en el Sistema Nacional. SI No

No. INDICADOR SÍ NO

NO PERFORAR NO ENGRAPAR NO FOTOCOPIAS NO LAPIZ

/ /
día mes año

II. Autoevaluación

7. Aldea: 8. Áldea: Urbana Rural

8 Número de celular:

- Este formulario será procesado digitalmente, no lo doble
- Escribir con letras de molde a mano utilizando lapicero negro
- No escribir afuera de los espacios asignados INCORRECTO

Instrucciones especificas para llenar esta boleta

CORRECTO

Forma de marcar las respuestasForma sugerida de llenado

Texto

Números

0701114105



Área V: Recursos

1. La academia cuenta con los recursos básicos para la atención de los alumnos. SI No

2. Posee el equipo que responde a la especialidad que imparte. SI No

No. INDICADOR SÍ NO

SI No

SI No

Área IV: Desarrollo Curricular

3. El instructor cuenta con una programación curricular para el curso que imparte. SI No

4. Posee constancia de los instrumentos de evaluación aplicados.

5. Tiene evidencia de los cuadros de resultados de evaluación.

6. Propicia un ambiente de trabajo y se observan los resultados.

7. En el desarrollo de la clase se evidencia mayor porcentaje de tiempo dedicado a actividades prácticas.

SI No

SI No

SI No

SI No

1. Nombre del instructor:

2. Curso que imparte:

No. INDICADOR SÍ NO

3. Posee material de apoyo para el proceso de formación.

4. El equipo y materiales están ubicados y ordenados en un lugar accesible para su uso.

1. El espacio de trabajo es adecuado a la cantidad de alumnos que atiende. SI No

2. El espacio de trabajo es ventilado.

3. El espacio de trabajo es iluminado.

4. Existe un ambiente limpio.

5. Posee servicios sanitarios higiénicamente presentables.

6. Los servicios sanitarios son suficientes para la cantidad de alumnos que atiende la academia.

7. Posee un lugar adecuado para los desechos.

8. Tiene servicio de agua entubada.

9. Posee servicio de energía eléctrica.

SI No

SI No

SI No

SI No

SI No

SI No

SI No

SI No

22. Área VI : Infraestructura

No. INDICADOR SÍ NO

Área III: Proyecto Educativo

1. Existe una copia de PEI en la academia. SI No

2. Hay evidencias de la ejecución de las líneas de acción. SI No

No. INDICADOR SÍ NO

Firma del Director(a)

Nombres

Apellidos

D
ir

e
c
to

r(
a
)

Observaciones

6561114105
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