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l. Glosario
Consiste en colocar sobre un documento publico, una anotacion que certifica la
autenticidad de la firma de los documentos expedidos en un pais firmante y que
1. Apostilla deban surtir efectos en otro pais miembro de la convencion. Los documentos

emitidos en un pais firmante del convenio certificados por una apostilla deberan
reconocerse en cualquier otro pais firmante, sin necesidad de otro tipo de
autenticacion.
2. Convenio de la Se refiere al convenio suprimiendo la exigencia de legalizacion de los documentos
Haya publicos extranjeros, el cual tiene cobertura para el grupo de paises firmantes.
Consiste en el proceso que permite reconocer estudios realizados en el extranjero
para la incorporacion del estudiante al Sistema Educativo Nacional, al grado
3. Equiparacion inmediato superior al ultimo aprobado o al grado cursado previo al ingreso al pais.
de estudios En el caso de titulo, diploma o documento legal que acredite la culminacién de
estudios del nivel medio, en el extranjero, para continuar estudios a nivel superior
en el pais.
Sistema que permite el ingreso de solicitudes de los tramites en linea del Ministerio
de Educacion, redireccionadas a la instancia correspondiente, para la revision y
resolucion.
Para efectos de este instructivo, es la persona guatemalteca que regresa al pais,
después de estudiar en el extranjero. El regreso puede ser voluntario o forzado.

4. Plataforma
BPM

5. Retornado

6. SEN Sistema Educativo Nacional.

Il. Propésito

El Ministerio de Educacién, a través de la Direccién General de Acreditacion y Certificacion
-DIGEACE-, hace entrega de la presente guia, a la poblaciéon en general que necesite
llevar a cabo la gestion de equiparacion de estudios realizados en el extranjero con la
finalidad de facilitar la ejecucion de esta.

Este documento busca describir los requisitos que los usuarios externos deben presentar
al solicitar una equiparacion de estudios en el sistema informatico correspondiente, asi
como la forma de dar seguimiento hasta que termine el tramite.

Il Tipos de gestiones
a. Equiparacion de estudios para menores de edad.
b. Equiparacion de estudios para mayores de edad.
c. Equiparacion de titulo, diploma o documento legal del nivel medio, ciclo diversificado,
para menores de edad.
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d. Equiparacion de titulo, diploma o documento legal del nivel medio, ciclo diversificado,
para mayores de edad.

V. Requisitos
a. Equiparacion de grado para menores de edad (todos los documentos deben estar
legibles y digitalizados de ambos lados, en formato Portable Document Format -PDF-
para la publicacion en la herramienta informética BPM.

a) Documento de Identificacién Personal -DPI- o pasaporte del solicitante. (padre,
madre o tutor).

b) Certificado de nacimiento o pasaporte del estudiante.

c) Documento que haga constar los estudios cursados del ultimo grado aprobado
0 en curso, debidamente apostillado, si el pais de procedencia es parte del
Convenio de La Haya.

d) Traduccion jurada Unicamente del documento que respalde el dltimo grado
aprobado o en curso, si el idioma de la documentacion no es espafol.

Se exceptua la presentacion de los documentos descritos en las literales c) y d) para
solicitudes de casos de personas retornadas o extranjeras que no cuentan con dicha
documentacion y que justifiquen plenamente no poder recuperarlos.

b. Equiparacion de grado para mayores de edad (todos los documentos deben estar
legibles y digitalizados de ambos lados, en formato Portable Document Format -PDF-
para la publicacion en el sistema).

a) Documento de identificacién personal -DPI- o0 pasaporte del solicitante.

b) Documento que haga constar los estudios cursados del ultimo grado aprobado
0 en curso, debidamente apostillado, si el pais de procedencia es parte del
Convenio de La Haya.

c) Traduccion jurada Unicamente del documento que respalde el ultimo grado
aprobado o en curso, si el idioma de la documentacion no es espafiol.

Se exceptua la presentacion de los documentos descritos en las literales b) y ¢) para
solicitudes de casos de personas retornadas o extranjeras que no cuentan con dicha
documentacion y que justifiquen plenamente no poder recuperarlos.

c. Equiparacién de titulo, diploma o documento que acredite finalizacion del nivel
medio, para menores de edad (todos los documentos deben estar legibles y
digitalizados de ambos lados, en formato Portable Document Format -PDF-, para la
publicacion en el sistema).
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a) Documento de Identificacion Personal -DPI- o pasaporte del solicitante, padre,
madre o tutor

b) Certificado de nacimiento o pasaporte del estudiante en caso sea menor de
edad.
¢) Titulo, diploma o documento legal que acredite la finalizacion del nivel medio,

secundaria o el equivalente, debidamente apostillado, si el pais de procedencia
es parte del Convenio de La Haya.

d) Traduccion jurada del documento que respalde del Ultimo grado aprobado o en
curso, unicamente si el idioma de la documentacién no es espariol.

d. Equiparacion de titulo, diploma o documento legal del nivel medio, ciclo
diversificado, para mayores de edad (todos los documentos deben estar legibles y
digitalizados de ambos lados, en formato Portable Document Format -PDF-, para la
publicacién en el sistema).

a) Documento de Identificacion Personal -DPI- o pasaporte del solicitante.

b) Titulo, diploma o documento legal que acredite la finalizacién del nivel medio,
secundaria o el equivalente, debidamente apostillado, si el pais de procedencia
es parte del Convenio de La Haya.

c) Traduccion jurada del documento que respalde del ultimo grado aprobado o en
curso, Unicamente si el idioma de la documentacién no es espafiol.

V. Procedimiento

1. Parainiciar el tramite debe contar con el cédigo del centro educativo de eleccién donde
el estudiante continuara los estudios. Para obtenerlo se debe consultar las opciones
siguientes:

a. Se debe comunicar con el centro educativo (por correo electrénico, teléfono,
en persona u otro medio de comunicacion disponible).

b. Por medio del sitio web del Ministerio de Educacion, en el enlace siguiente:
https://www.mineduc.gob.gt/BUSCAESTABLECIMIENTO_GE/

c. Se debe dirigir a la direccion departamental de educacion de la jurisdicciéon a
la que pertenece el centro educativo para solicitar la informacion.

2. Se debe ingresar a la plataforma BPM en el enlace siguiente
https://bpm.mineduc.gob.gt/
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3. Seleccionar el botdn inicio que corresponde a DIGEACE.
~ W MINISTERIO DE EDUCACIGN x @ DIGEACE Trémites ) + - o X
<« C %5 bpmmineducgobgt/menu-requests a # 0 2
= A;v ES & Perfil [+ Cerrar Sesion
Lﬁ’ EDUCACION
Solicitudes Solicitudes de Formularios

Bo Menu de solicitudes

B INSTRUCCIONES
=)
Formularios

Solicitud De Formulario  Nombre Descripcion

DIGEACE Direce

General de Acreditacién y Certi

DIREH/PL Direccién de RRHH / Prestaciones Lz

DIGEPSA

JCP

DISERSA (Departamento de Atencion al Ciudadano)

5n da Documentos Educat
Apostilla ante el M

DIPLAN de Planificacion Educativa

il

4. Seleccionar el boton que identifica el trdmite que se realizard, segun corresponda.

a. DIGEACE ACR-FOR-01 “Solicitud de equiparacién de estudios padres de
familia o tutor (cuando el estudiante es menor de edad)”.

b. DIGEACE ACR-FOR-01 “Solicitud de equiparaciéon de estudios estudiante
mayor de edad”.

~ @ MINISTERIO DE EDUCACION X @ DIGEACE Tramites x +

> C 23 forms.innovatelco.net/formulario/digeace_tramites?hash=HvIWMnhXHQNHAIKurkE1 r o}

DIGEACE Tramites

o
—
{ ‘ll_)J

Tramite

iones y Equi ias de

. 4
.t

DIGEACE ACR-FOR-01 Selicitud de Equiparacion de Estudios, padres de familia o tutor

DIGEACE ACR-FOR-01 Solicitud de Equiparacion de Estudios, estudiante mayor de edad

‘ Consultar traductores jurados

* Solicitud sobre Titulos y Diplomas del nivel de Educacién Media, Ciclo Diversificado. (Al correo que se registré se le estara enviando los documentos y

. hd
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5. Seleccionar el botdn que identifica el tipo de equiparacion que se solicita.

DIGEACE ACR-FOR-01 Solicitud de Equiparacion de Estudios, padres de familia o tutor

Elegir equiparacién

Seleccione la Equiparacién a solicitar

[- Equiparar Grado # Equiparar Titulo ‘

6. Completar el formulario con los datos solicitados. Para continuar con el llenado del
formulario presione el botén «Siguiente».

DIGEACE ACR-FOR-01 Solicitud de Equiparacidn de Estudios, padres de familia o tutor, grado

Datos del solicitante

Nombre completo (*) Correo (%) Teléfono (+)

Relacién con el estudiante (%)
Seleccione una opcion

(Posee CUI / Pasaporte? (*)
Seleccione una opcion

Lugar de emision (*)

= (o)
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7. Dar clic en el boton «Seleccionar archivo» para adjuntar el documento solicitado.

DIGEACE ACR-FOR-01 Solicitud de Equiparacion de Estudios, padres de familia o tutor, grado

®
Datos del solicitante Estudiante Equipara grado Finalizacién
Nombre completo (%) Correo (*)

Teléfono (*)

Relacidn con el estudiante (%)

Seleccione una opcién

¢Posee CUI / Pasaporte? [*)
si

Nimero CUI / Pasaporte (*)

Documento CUI / Pasaporte (*)

ﬂ [ seleccionar archivo
Lugar de emisién (*)

— (o)

8. Si el estudiante es menor de edad se debe seleccionar padre, madre o tutor, se elige
la Gltima opcidn y se debe adjuntar el documento legal de respaldo.

DIGEACE ACR-FOR-01 Solicitud de Equiparacion de Estudios, padres de familia o tutor, grado

@
Datos del solicitante Estudiante Equipara grado Finalizacién
Nombre completo (%) Correo (4) Teléfono (%)
Relacion con el estudiante (%)
Seleccione uns opcidn |
Seleccione una opeién
l Padre
Tutor
Nimers CUT7 Pasaparte (7] Documento CUI / Pasaporte (*)
[ . Seleccionar archivo
Lugar de emisién (*)

- )
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9. Para que la herramienta informatica BPM despliegue el pais de procedencia y la
nacionalidad se debe dar clic en los botones sefnalados.

DIGEACE ACR-FOR-01 Solicitud de Equiparacion de Estudios, padres de familia o tuter, grado

o
®

Estudiante

Nombre completo (*) iPosee CUI / Pasaporte? (*)

Seleccione una opcion

Para poder visualizar los paises y las nacionalidades debe dar clic a los botones que indican "cargar’, posteriormente seleccionar el dato que necesite.

Pais de procedencia (¥) Nacionalidad (¥)
“ Cargar pais de procedencia Seleccione una opcién q Cargar nacionalidad Seleccione una opcién
Fecha de nacimiento (D/M/A) () Sexo (*) Etnia (*)
Mes Seleccione una opcion Seleccione una opcién

iPosee alguna necesidad educativa especial? (¥)

Seleccione una opei6n

— (50

10. Una vez se tenga la informacion del cédigo del centro educativo en donde se continuara
estudiando en Guatemala, se debe digitar en el espacio correspondiente y luego dar
clic en el botén «Consultar».

v @ MINISTERIO DE EDUCACION x @ DIGEACE ACR-FOR-01 Solicity x + - a X

<« c 23 forms.innovatelco.net/formulario/ce130c¢91?login_email=ritaelena25@gmail.com W 3 2

@

Equipara grado

Equipara grado escolar

Codigo del establecimiento en donde continuara estudios (sin guiones) (%)

p—— | —

Ciclo escolar en el que continuara estudios en Guatemala (¥)
Seleccione una opcién

Nombre del establecimiento (*) Departamento (*)

Municipio (*) DIDEDUC (¥)
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11. Continuar con el llenado de los datos correspondientes y adjuntar el archivo solicitado.

v @ MINISTERIODEEDUCACION X @ DIGEACE ACR-FOR-D1 Solicitus X + o X
€« G %5 formsinnovatelco net/formulario/ce130c917login_email=ritaclenaz5@gmail com % O a
Municipio () DIDEDUC (*) -

Datos del nivel aprobado o en curso en el extranjero

Ultimo grado cursado (¥) Nivel educativo (*) iPosee alguna especialidad ocupacional o técnica en

la secundaria? (*)
Seleccione una opcion
Seleccione una opcion

Nombre del centro educativo en el que estudio (*) Ultimo afo en el que estudié (*)

¢Posee documenta que haga constar el tltima grado aprobado o en curso? (¥)
si
Adjunte el documento que haga constar el altima grado aprobado o en cursa (+) ¢l documento que respalda el ditima grado aprobada o en curso, se encuentra en

- idioma espafiol? (*)
+ Seleccionar archivo

- TR

¢Eldocumento que respalda el dlhtimo grado aprobado o en curso, se encuentra

apostillado? (*)

Seleccione una opcidn

™~

7 N ,»" .
\ Atras ) [ Siguiente |

12. De acuerdo con los datos ingresados, se presentara la siguiente pantalla indicando la
direccién departamental de educacion a la que pertenece el centro educativo
seleccionado.

DIGEACE ACR-FOR-01 Solicitud de Equiparacidn de Estudios, padres de familia o tutor, grado

.
0

Guatemala Norte

Deparlamento (*) Codigo ()

CIUDAD CAPITAL 405

N
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13. Para finalizar el tramite se debe dar en el botén «Siguiente», y aparecera la imagen
gue a continuacion se presenta.

v @ MINISTERIO DEEDUCACION X @ DIGEACE ACR-FOR-01 Solicitud X 4 - a X
<« c 23 forms.innovatelco.net/formulario/ce130c91?login_email=ritaelena25@gmail.com b+ ) 5 A
DIGLALL AUNTTUNRTU I SUILIUG US LYUIPEl auivll Us LI WUUIUS, Paulss us ianina u i R
- - P
®
Datos del solicitante Estudiante Equipara grado Finalizacién

4

Finalizando formulario

14. Se da por finalizado el tramite. Se recibirdn actualizaciones relacionadas con el estado
de la solicitud ingresada, en el correo electrénico registrado, por lo que se debe estar
atento a consultarlo.

Ed @ MINISTERIO DE EDUCACION x @ DIGEACE ACR-FOR-D1 Solicitud X @ MINISTERIO DE EDUCACION x + - o x
<« c 23 forms.innovatelco.net/formulario/ce130c917login_email=ritaelena2s @gmail.com w ) =5 A
DIGLALL AUNTTURTY T SUIILIWUG UE LYUIPElauIvil UE L3 tudIvs, Paules us 1anina U wi R
)
@
Datos del solicitante Estudiante Equipara grado Finalizacién
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