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ROLES:

1. Administrador:

Rol principal, el cual tiene bajo a su cargo la posibilidad de administrar las siguientes
opciones:

e (Creacion, Modificacién y Eliminacidon (ABC) de Agencias Bancarias, asi como
también la posibilidad de visualizar las agencias activas.

e Creacion, Modificacion y Eliminacion (ACB) de Usuarios para agencias
Bancarias, asi como la posibilidad de visualizar los usuarios del sistema.

e Cambio de la Contrasefia asignada al usuario Administrador.

e Impresion de Voucher, el cual implica tener la capacidad de realizar bisqueda
por cuentas bancarias y la factibilidad de imprimir el Voucher del solicitante.
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2. Operador:

Rol basico, el cual tiene la capacidad de poder realizar las siguientes acciones:
[ )

Cambio de la contrasefia Asignada al usuario Operador.

e Impresion de Voucher en base a la busqueda del numero de cuenta asociado

al solicitante asi como la posibilidad de imprimir dicho documento.

Pagina de Inicio:

La pagina principal del sistema de Impresién de Voucher estd compuesta por las
siguientes opciones:

{2 Sistema de Impresidn de Voucher - MINEDUC - Login - Windows Internet Explorer.
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(3) (2)
(4)

Municipio:

Agencia: AGENCIA CENTRAL

Usuario: [T | (6)
(5) —

4

(7)

(8)

.
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1. Titulo de Pagina:

Esta se mantiene a lo largo de la aplicacién como una opcién que mejora la navegacion

dentro de la misma, debido a que nos indica la accién u opcién sobre la que nos
encontramos dentro de la aplicacion.
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Banco:

Esta opcidn nos da la posibilidad de elegir entre los diferentes bancos del sistema bancario
nacional al cual pertenece el usuario del sistema. Por lo cual se debe escoger una entidad
como paso inicial.

Departamento:
Permite seleccionar un departamento al cual estd asociado un usuario del sistema
perteneciente al banco seleccionado en el numeral (2).

Municipio:
Permite seleccionar un municipio el cual estd asociado al departamento seleccionado en el
numeral (3) para luego poder elegir la agencia bancaria.

Agencia:

Luego de haber seleccionado la entidad bancaria, el departamento y municipio lo que
procede es seleccionar la agencia bancaria asociada a los pardmetros seleccionados con
anterioridad, si en dado caso no se desplegara ninguna entidad bancaria es debido a que
no se encuentra creada dicha agencia para ese departamento y municipio, por lo que debe
contactar a un usuario administrador del sistema para proceder a crear la entidad bancaria
si fuese necesario.

Usuario:

Como parte de la seguridad que brinda la aplicacidon se le pide al usuario del sistema de
Impresion de Voucher Web que se autentique dentro del mismo ingresando el usuario
asignado por el administrador del sistema.

Contrasena:

Se debe complementar la informacién proporcionada en el numeral anterior con una
contrasefia asignada por el administrador del sistema.

Botdon de Aceptar:

Luego de seleccionar e ingresar la totalidad de la informacién requerida si la misma es
valida se procede a ingresar al sistema aplicando el rol asignado por el administrador del
sistema de lo contrario se le informa al usuario que no posee los permisos suficientes y
debe intentarlo nuevamente.
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Rol Operador:

Si el usuario tiene un rol operador, la pantalla que visualizara luego de “loguearse” en
el sistema sera la siguiente:
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( 1) IMPRESION DE VOUCHER g/’

IHPRESION | CAMBIAR CONTRASERA

No. de Cuenta:

Afio: —Selecciene el Alio— *
Mes: —Seleccione-allles— ~

B

(5)

‘‘‘‘‘ - e ]

(7)

(6)

1. Cambio de Contrasefia:
Permite cambiar la contrasefia asignada inicialmente al usuario Operador para que la
misma sea personalizada y privada. Para tal efecto el usuario debe ingresar la contrasefa
antigua para posteriormente ingresar la nueva contrasefia y proceder a confirmarla, para

que finalmente se accione el botén de “Aplicar Cambios” para hacer efectivo el cambio de
contrasenfa.

IMPRESION | CAMBIAR CONTRASERA

Contrasefa Antigua

. P Nueva Contrasena
Contrasefia Antigua: i
Nueva Contrasefia: e ‘
= Confirmar Contraseiia
Confirmar Contrasefia;  |esvae

Aplicar Carnhins

Aplicar Cambios
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No. de Cuenta:
Se debe ingresar el nUmero de cuenta asociado a la persona solicitante tal y como aparece
en los registros de la entidad bancaria.

Aino:

Se debe seleccionar el afio al cual corresponde el voucher que el solicitante desea
imprimir, con la salvedad de que Unicamente se puede imprimir el voucher con caracter
retroactivo a 1 afio de la fecha actual.

Mes:

Luego de haber seleccionado el afio se debe seleccionar el mes al cual corresponde el
voucher que el solicitante desea imprimir, los meses que se pueden seleccionar cambian
de manera dindmica para cumplir con la restriccién de un afio retroactivo a la fecha actual.

Botdn Buscar:
Permite realizar la busqueda en base a los criterios anteriormente seleccionados e
ingresados para lo cual se pueden obtener los siguientes resultados:

e Informacion Encontrada:

Si la informacién es correcta y fue encontrada se mostrara la siguiente ventana en
la cual se muestra el Nombre completo de la persona y su nimero de cédula para
que el operador del banco pueda confrontar y validar la informacién con algun
documento de identificacién presentado por el solicitante.

- %

Inyprimir ¥oucher

Cancelar

Imprimir Voucher

Si la informacion corresponde al solicitante puede proceder a imprimir el voucher
mediante la accién del botdn “Imprimir Voucher” o bien cancelar dicha impresidn
mediante la accion del botén “Cancelar”
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Luego de accionar el botdn “Imprimir Voucher” se mostrara el siguiente
documento en el explorador el cual puede ser guardado o impreso segin lo
considere necesario el operador.
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Cescunos

e Informacién No Encontrada:
Si la informacién no fue encontrada se procede a mostrar el siguiente mensaje lo
cual posibilita el poder redefinir los criterios de busqueda.

Windows Internet Explorer.

1 E Mo Existen Registros para el Criterio de Blsqueda
L

6. Cerrar Sesion:
Permite cerrar la sesién actual y redireccionar a la pagina principal lo cual posibilita el
poder ingresar al sistema nuevamente con un usuario distinto.

7. Salir:
Cierra la aplicacion de Impresion de Voucher mediante el cierre de la ventana del
navegador o explorador de internet.
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Rol Administrador:
Si el usuario tiene un rol Administrador, la pantalla que visualizarda luego de
“loguearse” en el sistema sera la siguiente:

/2 Sistema de Impresion de Youcher - MINEDUC - Impresion de Youcher - Windows Internet Explorer o [ 53
GS" [] bitp:Jfncabhost: 1321 mprimetouchertwebjidmin aspx [ #4)|| [ove search L~
Archiva  Edicién  Ver Favorfos Herramientas  Ayuda @ Comvert + [ Select

| ) - B - & - |5 Pagna - (O Hemamientas -

K gg|-| & sistema e Inpresién de Youcher - MINEDUC - Inpres...

MINISTERIO DE EDUCACION
GUATEMALA

MODULO DE ADMINISTRACION Q

(1)

ADMINISTRACION | CAMBIAR CONTRASENA (2)

Administracién  Impresién de Voucher

(3)

TIEMPOL:
WDLID!\PJDAD
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(4) (5)

Listo

1. Cambio de Contraseia:
Permite cambiar la contrasefia asignada inicialmente al usuario Administrador para que la
misma sea personalizada y privada. Para tal efecto el usuario debe ingresar la contrasefia
antigua para posteriormente ingresar la nueva contrasefia y proceder a confirmarla, para
que finalmente se accione el botdn de “Aplicar Cambios” para hacer efectivo el cambio de

contrasefa.

THPRESION | CAMBIAR CONTRASERA. Contrasefia Antigua

pa— Nueva Contraseiia
Contrasefia Antigua: e

Nueva Contrasefia: e
Confirmar Contrasefia:  [seese

Confirmar Contraseiia

Aplicar Cambins

Aplicar Cambios
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Impresion de Voucher:
Permite realizar las mismas acciones que el rol Operador descrito en los incisos y
numerales anteriores. (ver informacién previa — “Rol Operador”).

Administracién:

Permite ingresar al modulo de administracion el cual permite realizar un ABC de agencias 'y
de usuarios; La pantalla de Administracién que se muestra luego de accionar el botdn de
Administracion es la siguiente:

(- Sistema do Impresién d Voucher - MINEDUC - Imprasién ds Youcher - Windows Intornt Explorer
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AGENGiAS
AR | UsuARoS

(2.2)

TS

(2.5)

3.1 Agencias Bancarias:
Permite realizar la creacién, modificacién y Eliminacion (ABC) de Agencias
Bancarias asi como listar las agencias creadas activas.

2

ADMINISTRACION DE N_-"
AGENCIAS e

MODIFICAR
AGENCIA CAGENC!

ELIMINAR
AGENCIA

Ver Agencias

Eliminar Agencia

Modificar Agencia

Nueva Agencia
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Nueva Agencia:

Permite crear una nueva agencia bancaria asociada al banco del Administrador del
sistema para lo cual se pide que ingrese el Nombre de la Agencia, el departamento
y municipio en donde estd ubicada la agencia y finalmente la direccién exacta.
Luego de ingresar y seleccionar la informacidon necesaria se debe proceder a
activar el botdn de Aceptar.

Nombre: |AGENCIA DE PRUEBA DE LA ZONA 2
Departamento: | CIUDAD CAPITAL v|
Municipio: [zonA 2 |

. .- LEgencia de prueba
Direccidn: d E

_rear Nuewva Agencia

Modificar Agencia:
Permite modificar tanto el nombre y direccién de una Agencia existente en base a
criterios como el nombre, departamento y municipio en el que esta ubicada dicha
agencia bancaria. Para realizar dichos cambios se debe activar el botén de
Actualizar Agencia.

Departamento: [GUATEMALA ~|
Municipio: GUATEMALA B
Agencia: [AGENCIA CENTRAL ~|

Datos a Modificar:
Agencia: [4GEMNCIA CENTRAL |

Z0N& 58, CIUDZD CRFITZL

o ”
Ackualizar Datos de Agencia

Direccion:
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Eliminar Agencia:

Permite Eliminar una agencia activa asociada al banco del administrador del
sistema en base a criterios como el departamento, municipio y nombre de la
agencia. Para hacer efectiva la eliminacion se debe aceptar la eliminacién
activando el botén de Eliminar.

Departamento:  |GUATEMALA v
Mounicipio: GUATEMALA v
Agencia: AGENCIA CENTRAL v
 J
Eliminar Agencia b

Ver Agencias:

Permite listar la totalidad de las agencias bancarias activas asociadas al banco del
administrador de sistema. Mostrando informacién relevante que puede ser de
utilidad.

X
LISTADO DE AGENCIAS

AGENCIA  |DEPARTAMENTOQ| MUNICIFIO DIRECCION

AGRNCA o ZONAY,CIUDAD
conrRy,  CUATRMALA GUAIRLELA T pmy
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3.2 Usuarios:
Permite realizar la creacidn, modificacién y Eliminacién (ABC) de Usuarios asi como
listar los usuarios activos.

ADMINISTRACION DE

LIMINAR
ARIO

USUARIOS

b

NUEVO MODIFICAR.
USUARIO USUARIO

T P I R
Ver Usuarios

Eliminar Usuario ‘

E
us|

Modificar Usuario ‘

Nuevo Usuario ‘

e Nuevo Usuario:
Permite crear un nuevo usuario del sistema asociado directamente a una agencia
bancaria para lo cual se pide que se seleccione el departamento, municipio y
agencia bancaria; luego se pide ingresar los Nombres y Apellidos del usuario para
luego seleccionar el rol asociado al usuario en creacién asi como un usuario y
contrasefa. Luego de ingresar y seleccionar la informacién necesaria se debe
proceder a activar el botdn de Aceptar.

Departamento: | GUATEMALA |
\Municipio: | GUATEMALA v/
Agencia: | AGENCIA CENTRAL v
Nombres: [Mombre Usuario |
Apellidos: |&pellido Usuario |
Permisos: | OPERADOR |
Usuario: [nombre |
Contrasefia: |esssssssssssssse |
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e Modificar Usuario:
Permite modificar tanto los nombres, apellidos, rol y agencia de un usuario
existente en base a criterios como el nombre de usuario, departamento vy
municipio y agencia bancaria. Para realizar dichos cambios se debe activar el botén
de Actualizar Usuario.

Ingrese Usuario a Modificar: | |

Departamento: [GUATEMALA |
Municipio: | GUATEMALA v|
Agencia: [AGENCIA CENTRAL v
Nombres: [OPERADOR BANRURAL |
Apellidos: [OPERADOR BANRURAL |
Permisos: |oPERADOR |

|Actualizar Informacion de Usuarioi

e Eliminar Usuario:
Permite Eliminar un usuario activo asociado a la agencia bancaria en base a
criterios como el departamento, municipio y nombre del usuario. Para hacer
efectiva la eliminacién se debe aceptar la eliminacidon activando el botén de

Eliminar.
Ingrese Usunario a Eliminar: |ope_hanrura| |
Departamento: | GUATEMALA V|
Municipio: [ GUATEMALA ~|
Agencia: | AGENCIA CENTRAL ~|

e Ver Usuarios:
Permite listar la totalidad de los usuarios asociadas al banco del administrador de
sistema. Mostrando informacidn relevante que puede ser de utilidad.

x‘l

LISTA DE USUARIOS
NOMERE USUARIO AGENCIA  |DEPARTAMENTO| MUNICIFIO | ROL  [ESTADO
ADMINISTRADOR BAM ADMINISTRADOR. R AGENCIA ATEMALA | GUATEMALA | ADMINISTR A i
NE \L ADMIN_BANRURAL CENTRAL GUATEMALA GUATEMALA ADMINISTRADOR ACTIVO
A NCIA
OPERADOR BANRURAL OPERADOR BANRURAL 0PE_BANRURAL AGENCLA GUATEMALA GUATEMALA  OPERADOR  ACTIVO

CENTRAL

Al
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3.3 Regresar:
Permite regresar a la pantalla del Modulo de Administracidn, para poder
seleccionar entre el Administrar Agencias y Usuarios o ya sea la Impresién del
Voucher.

3.4 Cerrar Sesidn:
Permite cerrar la sesidn actual y redireccionar a la pagina principal lo cual posibilita
el poder ingresar al sistema nuevamente con un usuario distinto.

3.5 Salir
Cierra la aplicacidn de Impresion de Voucher mediante el cierre de la ventana del

navegador o explorador de internet.

Cerrar Sesion:

Permite cerrar 1a sesidn actual y redireccionar a la pagina principal lo cual posibilita el
poder ingresar al sistema nuevamente con un usuario distinto.

Salir: b T 1]
Cierra la aplicacion de Impresion de Voucher mediante el cierre de la ventana del
navegador o explorador de internet.
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Dudas y/o Comentarios:

Para cualquier duda puede comunicarse con:

Carlos Enrique Rodas Galvez
MINEDUC

DINFO
cerodas@mineduc.gob.gt

MINISTERIO DE EDUCACION
GUATEMALA
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